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第一章 简介

1.1文档内容
本文档介绍专家用户相关操作的详细说明，主要包括：
1．专家基本信息、专家熟悉学科、专家参与标准化组织、专家个人简介、基金/计划和代表论文集著作的编辑；

2．专家信息的确认与提交；

3．系统附加功能的操作方式：如后台任务管理、查看最新通知、联机帮助等。
1.2 文档适用范围

本文档仅适用于专家用户。
1.3 系统主要功能

    系统的主要功能是：

1、专家基本信息的编辑

查看和编辑专家的姓名、性别、学历等基本信息；

2、专家熟悉学科的输入与编辑

输入和维护专家熟悉学科信息；

3、专家参与标准化组织的输入与编辑

4、专家个人简介的输入与编辑

主要输入与编辑专家主要个人学术背景和学术成就；

5、基金/计划信息的输入与编辑

主要输入与编辑专家承担的基金/计划项目信息；

6、专家代表论文及著作的输入与编辑

输入、查看和编辑专家的代表论文及著作；

7、专家信息提交

专家相关信息操作完成后提交功能；
8、查看留言

9、管理部门/单位

查看上级管理部门的联系信息；
10、最新通知

显示最新的系统信息；

11、后台任务

查看所进行操作的记录信息；

12、修改登录口令

修改登录信息的口令；
13、技术支持

查看系统技术支持的联系方式；

14、联机帮助

显示系统的帮助信息。

15、注销

退出系统；

第二章 操作指南
2.1 专家用户登录

用户进入教育部专家信息系统，登录网址为http://211.68.23.118/zjk，输入网址后即可进入到系统登录界面，如图2.1所示： 
· [image: image1.bmp] [image: image2.bmp] [image: image3.bmp] [image: image4.bmp] [image: image5.bmp] [image: image6.jpg]



· 图2.1 系统登录页面
在图2.1中输入登录帐号和登录口令，点击[image: image7.png]


按钮，即可进入到系统主页面，如果输入的帐号和口令有误，点击[image: image8.png]


按钮，系统会自动清除所输入的信息，再重新输入正确的登录帐号和口令，然后再点击[image: image9.png]


按钮，则成功进入到系统主页面，以某专家为例，系统主页面如图2.2所示：
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图2.2 系统主页面

   登录后系统的主页面显示了常用操作说明和快捷键，学习这些说明有助于用户的操作。

2.2 专家基本信息的编辑
点击图2.2系统主页面左侧的[image: image11.png]


按钮，将显示专家基本信息页面，如图2.3所示：
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图2.3 专家基本信息页面
 在图2.3中显示了该专家的基本信息，点击图2.3右上角的[image: image13.png]ey



按钮，可对此专家的基本信息进行编辑修改，修改后点击[image: image14.png]35



按钮，则成功保存所修改的信息；点击[image: image15.png]FTED



按钮，则导出某专家信息的打印页面。

2.3 编辑专家熟悉学科
点击图2.2系统主页面左侧的[image: image16.png]


按钮，将显示专家熟悉学科页面，如图2.4所示：

[image: image17.jpg]Internet Explorer





图2.4专家熟悉学科主页面

在图2.4中，点击右侧上栏的[image: image18.png]L3



，则显示最新的学科信息；点击[image: image19.png]Ei



按钮，进入新增熟悉学科新增页面，输入学科信息后，点击[image: image20.png]35



按钮，则成功增加专家的熟悉学科；选择某个学科，点击[image: image21.png]


按钮，可查看某专家对此学科的熟悉程度和备注信息；选择[image: image22.png]proi



按钮，则可以修改此熟悉学科的信息；点击[image: image23.bmp]按钮，则删除某熟悉学科；点击[image: image24.png]FTENRIR



按钮，则导出该专家所熟悉学科和熟悉程度的打印页面。

2.4编辑专家个人简介

点击图2.2系统主页面左侧的[image: image25.png]AR



按钮，将显示专家个人简介页面，如图2.6所示：
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图2.6专家个人简介主页面

在图2.6中所示的专家个人简介页面中显示了专家的个人简介，点击图2.6右上角的[image: image27.png]ey



按钮，可对此专家的基本信息进行修改，修改后点击[image: image28.png]35



按钮，则成功保存所修改的信息；点击[image: image29.png]FTED



按钮，则导出某专家信息的打印页面。

2.6 编辑基金/计划
点击图2.2系统主页面左侧的[image: image30.png]E/ital



按钮，将显示专家基金/计划列表页面，如图2.7所示：

[image: image31.jpg]Internet Explorer
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图2.7专家基金计划主页面

在图2.7中，点击右侧上栏的[image: image32.png]L3



，则显示最新的专家基金/计划信息；点击[image: image33.png]Ei



按钮，进入专家基金/计划新增页面，输入专家基金/计划后，点击[image: image34.png]35



按钮，则成功增加该专家的基金/计划；选择某个基金/计划，点击[image: image35.png]


按钮，可查看该专家的基金/计划的详细信息；选择[image: image36.png]proi



按钮，则此修改基金/计划的信息；点击[image: image37.bmp]按钮，则删除某基金/计划信息；点击[image: image38.png]FTENRIR



按钮，则导出该专家的基金/计划的打印页面。

2.7编辑专家代表论文及著作

点击图2.2系统主页面左侧的[image: image39.png]HERLREE



按钮，将显示专家代表论文及著作页面，如图2.8所示：

[image: image40.jpg]ttp://211.68.23. 118/zjk/Sys/Index/Frame. aspx — Windows Internet Explorer
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图2.8专家代表论文及著作主页面

在图2.8中所示的专家的代表论文及著作页面中显示了该专家的代表论文及著作相关信息，点击图2.8右上角的[image: image41.png]ey



按钮，可填写或修改专家的代表论文及著作信息，而后点击[image: image42.png]35



按钮，则成功保存所填写或修改的信息；点击[image: image43.png]FTED



按钮，则导出该专家代表论文及著作信息的打印页面。

2.8专家信息提交

专家对所有信息确定无误后，点击图2.2系统主页面左侧的[image: image44.png]


按钮，可实现信息提交，当点击[image: image45.png]


按钮后，如果专家还有一些信息没有填，则会提示专家哪些信息需要继续填写，否则会在页面显示“信息已成功提交！”，表示已成功提交。

2.9 查看留言


专家点击图2.2系统主页面左侧的[image: image46.png]


按钮，可查看别人给自己的留言。
2.10管理部门/单位

点击图2.2系统主页面左侧的[image: image47.png]- wEmiE




按钮，将显示该专家的上级管理部门列表，如图2.9所示：

[image: image48.jpg]http://211.68.23. 118/zk/Sys/Index/Frame. aspx — Windows Internet Explorer
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图2.9管理部门/单位列表主页面

在管理部门/单位模块中，显示了上级管理部门/单位信息，点击[image: image49.png]LT



按钮，显示最新的部门/单位信息；点击的[image: image50.png]


按钮，可查看某上级部门/单位的相关信息；选定某个部门/单位，点击右侧上栏的[image: image51.png]EilE



按钮，可对某上级部门/单位发送消息。

2.10.1管理部门/单位查看
在图2.9所示的管理部门/单位列表页面中，选定某个部门/单位，点击右侧上栏的[image: image52.png]


按钮，可查看某部门/单位的相关信息，查看页面如图2.10所示：
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图2.10管理部门/单位信息查看页面

2.11最新通知

点击图2.2系统主页面左侧的[image: image54.png]


按钮，将显示最新通知页面，如图2.12所示：
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图2.12最新通知信息主页面

2.13 修改登录口令

专家点击图2.2系统主页面左侧的[image: image56.png]BRBEROS



按钮，可以修改口令密码，将显示修改登录口令页面，如图2.14。
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图2.14 修改登录口令主页面
2.14技术支持

点击图2.2系统主页面左侧的[image: image58.png]


按钮，该页面显示技术支持的联系电话，如图2.15所示。

[image: image59.jpg]http://211.68.23.118/2jk/Sys/Index/Frome. aspx — ¥indors Internet Explorer

Tl GRIER

PRIk Ve R T IEVITAT
BRAE: 07312854324





图2.15技术支持信息主页面
2.15联机帮助

点击图2.2系统主页面左侧的[image: image60.png]BALAER



按钮，显示联机帮助页面，用户可查看相应的操作说明书，如图2.16所示：
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图2.16联机帮助信息主页面

2.16 注销


点击图2.2系统主页面左侧的[image: image62.png]


按钮，将显示注销确认窗口，点击确定，注销用户离开系统，注销确认窗口如图2.17。
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图2.17 注销确认窗口

[image: image64.bmp]
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