附件2：

专家信息网上填报方法和要求

    一、专家填报流程

    1、专家注册“国家国际科技合作专项网”（http://www.istcp.org.cn），点击左侧导航栏里的“专家注册”，填写完整后点击“注册专家”，会自动生成登陆帐号和密码。

    2、正常登录后，填写详细专家信息。点击“我的资料”，选择“基本信息”、“同行信息”、“活动信息”等，逐页填报相应的专家信息表。填报过程中可随时点击“保存”，填报完成后点击“提交专家注册”即完成填报。

    3、必填的手机和email信息为跟专家联系用，证件类型、证件号码、银行账户信息、详细的邮寄地址为专家咨询费汇款用，请务必确保准确无误。

    4、专家从事专业领域、学科和方向是为国合专项项目遴选评价专家的重要依据，请准确填写。

    5、专家应经常修改登录密码，以维护自身信息安全。若专家职务、地址、单位等有关内容有所变更时，请及时登录系统修改自己的专家信息。

    二、组织（推荐）部门审核流程

组织（推荐）部门对专家信息材料进行审查，并登录“国家国际科技合作专项管理系统V3.0”（http://168.160.193.40/），点击“专家库----审核专家”栏，对已提交注册的专家信息表进行网上审核。
